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Circ. n. 165                                                                                                                                                                                   Trapani, 28/02/2025 

 

Ai docenti 

Al personale ATA 

All’Ufficio Personale 

Al DSGA 

Al Sito WEB 

 

 

 

Oggetto: Domande part-time nella scuola per l'anno scolastico 2025/2026: scadenza prevista 15 marzo 2025. 

 

Entro il 15 marzo 2025 il personale del comparto scuola può presentare domanda di trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo 

parziale oppure, viceversa, richiedere esplicitamente la revoca del proprio contratto di part-time. 

Docenti, educatori ed ATA devono essere già assunti a tempo indeterminato. Non possono presentare domanda i lavoratori che andranno ad 

instaurare un nuovo rapporto di lavoro, per i quali sarà possibile l’attivazione del part-time anche al momento della sottoscrizione del contratto 

individuale. 

Le domande vanno redatte sui moduli predisposti dall’ Ufficio Scolastico di Trapani e indirizzate al dirigente scolastico per la successiva 

trasmissione gerarchica via PEC. 

Il contratto di part-time ha una durata minima di due anni e, in assenza di diversa comunicazione, si intende prorogato di anno in anno. Chi è 

già titolare di contratto part-time, quindi, non deve presentare una nuova domanda. 

Eventuale richiesta di rientro anticipato a tempo pieno, può essere accolta solo in presenza di motivate esigenze ed in relazione alla situazione 
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complessiva degli organici. Entro il 15 marzo è possibile anche inoltrare richiesta di variazione dell’orario di part-time e/o tipologia dell’orario di 

servizio. In entrambi i casi la modifica decorre dal 1° settembre 2025. 

Successivamente l’UST provvederà alla pubblicazione dell’elenco degli autorizzati che, come noto, non può superare il 25% della dotazione 

organica complessiva di personale a tempo pieno, di ciascun ruolo, classe di concorso a cattedre o di ciascuna qualifica funzionale. 

Nel modello di domanda va indicata la modalità di part-time richiesta e cioè: 

• part-time orizzontale (con articolazione della prestazione di servizio ridotta in tutti i giorni lavorativi) 

• part-time verticale (con articolazione della prestazione su alcuni giorni della settimana, del mese o di determinati periodi dell’anno; per il solo 

personale ATA in misura tale da rispettare la media della durata del lavoro settimanale prevista per il tempo parziale nell’arco temporale preso in 

considerazione e cioè settimana, mese o anno) 

• part-time misto (con articolazione della prestazione risultante dalla combinazione delle due precedenti modalità) 

Inoltre nella domanda va indicata la durata della prestazione lavorativa che non deve essere inferiore al 50% di quella a tempo pieno e va 

garantita l’unicità dell’insegnamento, nel rispetto del modulo-orario come previsto dal piano degli ordinamenti. 

Si riporta quanto pubblicato dall’A.T di Trapani sul proprio sito. 

Trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale o rientro a tempo pieno del personale docente, educativo ed A.T.A 

– A.S. 2025-2026 

Data: 17/02/2025 

File Atto/Documento Dimensione Data atto Download 

Circolare part-time a.s. 2025-26 PROT. N. 2403 DEL 17.2.2025 

 
268.50 KB 17-02-2025 DownloadAnteprima  

ALL. 3 SCHEDA SINTESI ATA-IN-SERVIZIO-PART-TIME  

 
102.52 KB 17-02-2025 DownloadAnteprima  

https://tp.usr.sicilia.it/download/1200/9863/9868/circolare-part-time-a-s-2025-26-prot-n-2403-del-17-2-2025.pdf
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https://tp.usr.sicilia.it/download/1200/9863/9866/all-3-scheda-sintesi-ata-in-servizio-part-time-2.pdf
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https://docs.google.com/viewer?url=https%3A%2F%2Ftp.usr.sicilia.it%2Fwp-admin%2Fadmin-ajax.php%3Fjuwpfisadmin%3Dfalse%26action%3Dwpfd%26task%3Dfile.download%26wpfd_category_id%3D1200%26wpfd_file_id%3D9866%26token%3D%26preview%3D1&embedded=true


File Atto/Documento Dimensione Data atto Download 

ALL. 2 SCHEDA SINTESI DOCENTI-IN-SERVIZIO-PART-TIME 

 
104.89 KB 17-02-2025 DownloadAnteprima  

ALL. 1 Modello domanda part-time + privacy  

 
263.64 KB 17-02-2025 DownloadAnteprima  

 

 

 

 

                                                                                                               Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                          Prof.ssa Giuseppina Messina 

      Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell'art. 3, comma2, del D.Lgs. n.39/93 
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