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 Circ. n. 271                                                                                                                          Trapani, 11/06/2024 

Ai Docenti 

Al Personale ATA  

Al DSGA  

Al Sito WEB 

 

            

Oggetto: Utilizzo Carta intestata della Istituzione scolastica.  

 

Si ricorda a tutto il personale in indirizzo che l’utilizzo della carta intestata e del nome della istituzione 

scolastica è consentito esclusivamente al Rappresentante Legale, che è  il Dirigente Scolastico.  

Nessun altro è autorizzato ad utilizzarli impropriamente, per nessuna comunicazione né per le relazioni in 

itinere o conclusive. 

 Il divieto di utilizzo della carta intestata opera riguardo a circolari e/o comunicazioni, locandine, volantini e 

altre forme comunicative possibili non espressamente citate nella presente circolare.  

Tutte le comunicazioni che utilizzano l’intestazione dell’istituto devono essere preventivamente autorizzate e 

firmate dalla scrivente, in quanto l’uso da parte di coloro che non ne sono autorizzati si configura come illecito 

e illegittimo.  

 

                                                                                                                       Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Prof.ssa Giuseppina Messina 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

 ai sensi dell’art.3 del D.Lgs n. 39/1993 

 

mailto:tpis031005@pec.istruzione.it
mailto:tpis031005@istruzione.it
http://www.rosinasalvo.edu.it/

