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Circ. n. 202 Trapani, 27/03/2024
Ai Docenti
Alla Segreteria docenti

Al Sito WEB

Oggetto: Maturita 2024, domande presidenti e commissari esterni dal 27 marzo al 12 aprile. Chi
puo e chi deve presentare istanza. NOTA e allegati

Pubblicata la nota n. 12423 del 26 marzo 2024 che disciplina la formazione delle commissioni
dell’Esame di Stato conclusivo del secondo ciclo di Istruzione per 1’anno scolastico 2023-24. La
commissione ¢ mista, cio¢ composta da un presidente esterno all’istituzione scolastica, tre
commissari interni e tre esterni.

Il Ministero ha aperto la piattaforma per la presentazione della domanda in qualita di Presidente e/o
commissario esterno. Le istanze saranno aperte fino al prossimo 12 aprile.

DOMANDE PRESIDENTI

Personale tenuto a presentare I’istanza di nomina in qualita di presidente (modello ES-1)

Ai sensi dell’art. 4, co. 2, lettera a), del d.m. n. 183 del 2019, sono tenuti alla presentazione
dell’istanza di nomina in qualita di presidente:

— i dirigenti scolastici in servizio preposti a istituti statali di istruzione secondaria di secondo grado
e a istituti statali di istruzione nei quali funzionano corsi di studio di istruzione secondaria di
secondo grado, nonché i dirigenti preposti ai convitti nazionali e agli educandati femminili.

Personale che ha facolta di presentare I’istanza di nomina in qualita di presidente (modello
ES-1)

Ai sensi dell’art. 4, co. 2, lettere b), ¢), d), e), ), g), h), 1), ), del d.m. n. 183 del 2019, hanno facolta
di presentare 1’istanza di nomina in qualita di presidente di commissione:

1. i dirigenti scolastici in servizio preposti a istituti statali del primo ciclo di istruzione;

2. 1 docenti in servizio con rapporto di lavoro a tempo indeterminato in istituto statale d’istruzione
secondaria di secondo grado, con almeno dieci anni di servizio di ruolo, compresi in graduatorie di
merito nei concorsi per dirigente scolastico;
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3. i docenti in servizio con rapporto di lavoro a tempo indeterminato, con almeno dieci anni di
servizio di ruolo, che abbiano svolto per almeno un anno nell’ultimo triennio, incluso I’anno in
corso, incarico di presidenza;

4. i docenti in servizio con rapporto di lavoro a tempo indeterminato di istituto statale d’istruzione
secondaria di secondo grado, con almeno dieci anni di servizio di ruolo, che abbiano svolto per
almeno un anno nell’ultimo triennio, incluso 1’anno in corso, le funzioni di collaboratore del
dirigente scolastico, ai sensi dell’articolo 25, comma 5, del d.Igs. 165/2001;

5.1 docenti in servizio di istituto statale d’istruzione secondaria di secondo grado con rapporto di
lavoro a tempo indeterminato, con almeno dieci anni di servizio di ruolo, provvisti di laurea almeno
quadriennale o specialistica 0 magistrale;

6. 1 docenti in servizio con rapporto di lavoro a tempo indeterminato di istituto statale d’istruzione
secondaria di secondo grado, con almeno dieci anni di servizio di ruolo;

7. i dirigenti scolastici di istituti statali di istruzione secondaria di secondo grado, collocati a riposo
da non piu di tre anni;

8. i dirigenti scolastici di istituti statali del primo ciclo di istruzione, collocati a riposo da non piu di
tre anni

9. i docenti, gia di ruolo in istituti di istruzione secondaria di secondo grado statali, collocati a
riposo da non piu di tre anni.

10. Si evidenzia che hanno facolta di presentare istanza di nomina in qualita di presidente di
commissione attraverso la presentazione del modello ES-1, purché rientrino in una delle categorie
elencate nel presente paragrafo:

a) ai sensi dell’art. 12 del d.m. n. 183 del 2019, i docenti in servizio in istituti statali di istruzione
secondaria di secondo grado, con rapporto di lavoro a tempo parziale. Qualora siano nominati, tali
docenti sono tenuti a prestare servizio secondo 1’orario previsto per il rapporto di lavoro a tempo
pieno e ai medesimi sono corrisposti, per il periodo dell’effettiva partecipazione all’esame, la stessa
retribuzione e lo stesso trattamento economico che percepirebbero senza la riduzione dell’attivita
lavorativa, ai soli fini dello svolgimento della funzione di presidente;

b) i docenti-tecnico pratici con insegnamento autonomo e con insegnamento in compresenza;

c) 1 docenti di sostegno, con abilitazione all’insegnamento nella scuola secondaria di secondo grado.
Non possono presentare istanza di nomina in qualita di presidenti i docenti di sostegno che hanno
seguito durante il corrente anno scolastico candidati con disabilita che partecipano all’esame di
Stato, in quanto deve essere assicurata la presenza dei docenti medesimi durante 1’esame;

d) i dirigenti scolastici e i docenti in situazione di disabilita o che usufruiscono delle agevolazioni di
cui all’art. 33 dellal. n. 104 del 1992 € s.m.1.;

e) 1 docenti di religione, con abilitazione all’insegnamento nella scuola secondaria di secondo
grado, con contratto a tempo indeterminato in istituti di istruzione secondaria di secondo grado
statali.

Il requisito dei dieci anni di servizio di ruolo, richiesto ai docenti quale titolo per la nomina in
qualita di presidente dall’articolo 4 del d.m. n.183 del 2019, deve intendersi riferito al servizio di
ruolo prestato cumulativamente non solo nella scuola secondaria di secondo grado, ma anche negli
altri gradi scolastici.

DOMANDE COMMISSARI ESTERNI

Personale tenuto a presentare I’istanza di nomina in qualita di commissario esterno (modello

ES1)
Ai sensi dell’art. 6, co. 2, lettere a), b), ¢), e cc. 5 e 6, del d.m. n. 183 del 2019, sono tenuti alla
presentazione dell’istanza di nomina in qualita di commissario esterno:



1. i docenti con rapporto di lavoro a tempo indeterminato (compresi i docenti assegnati sui posti del
potenziamento di organico), in servizio in istituti di istruzione secondaria di secondo grado statali,
se non designati commissari interni o referenti del plico telematico:

— che insegnano, nell’ordine, nelle classi terminali e non terminali, discipline rientranti nelle
indicazioni nazionali e nelle linee guida dell’ultimo anno dei corsi di studio;

— che, pur non insegnando tali discipline, insegnano discipline che rientrano nelle classi di concorso
afferenti alle discipline assegnate ai commissari esterni;

2. 1 docenti con rapporto di lavoro a tempo determinato fino al termine dell’anno scolastico o fino al
termine delle attivita didattiche, in servizio in istituti statali d’istruzione secondaria di secondo
grado, se non designati commissari interni o referenti del plico telematico:

— che insegnano, nell’ordine, nelle classi terminali € non terminali, discipline rientranti nelle
indicazioni nazionali e nelle linee guida dell’ultimo anno dei corsi di studio;

— che insegnano discipline riconducibili alle classi di concorso afferenti alle discipline assegnate ai
commissari esterni, in possesso della specifica abilitazione all’insegnamento o di idoneita di cui alla
legge n. 124 del 1999 o, da ultimo, di titolo di studio valido per I’ammissione ai concorsi per
I’accesso ai ruoli.

Personale che ha facolta di presentare I’istanza di nomina in qualita di commissario
esterno (modello ES-1)

Ai sensi dell’art. 6, co. 2, lettere d) ed e), e cc. 5 e 6, del d.m. n. 183 del 2019, hanno facolta di
presentare istanza di nomina in qualita di commissario esterno:

1. i docenti, gia di ruolo in istituti statali di istruzione secondaria di secondo grado, collocati a
riposo da non piu di tre anni (incluso 1’anno in corso), in considerazione dell’abilitazione o
dell’idoneita all’insegnamento di cui alla 1. n. 124 del 1999;

2. i docenti che negli ultimi tre anni abbiano prestato effettivo servizio per almeno un anno, con
rapporto di lavoro a tempo determinato sino al termine dell’anno scolastico o sino al termine delle
attivita didattiche in istituti statali di istruzione secondaria di secondo grado e siano in possesso di
abilitazione o idoneita all’insegnamento di cui alla L. n. 124 del 1999 nelle discipline comprese nelle
classi di concorso afferenti alle indicazioni nazionali e alle linee guida dell’ultimo anno dei corsi
della scuola secondaria di secondo grado.

Si precisa che hanno facolta di presentare istanza di nomina in qualita di commissario esterno
attraverso il modello ES-1, purché rientrino in una delle categorie elencate nei paragrafi 3.c.c e
3.c.d.

a) ai sensi dell’art. 12 del d.m. n. 183 del 2019, i docenti in servizio in istituti statali di istruzione
secondaria di secondo grado, con rapporto di lavoro a tempo parziale.

Qualora siano nominati, tali docenti sono tenuti a prestare servizio secondo 1’orario previsto per il
rapporto di lavoro a tempo pieno e ai medesimi sono corrisposti, per il periodo dell’effettiva
partecipazione all’esame, la stessa retribuzione e lo stesso trattamento economico che
percepirebbero senza la riduzione dell’attivita lavorativa, ai soli fini dello svolgimento della
funzione di commissario esterno;

b) i docenti tecnico pratici con insegnamento autonomo e insegnamento in compresenza;

c) i docenti di sostegno, in possesso della specifica abilitazione all’insegnamento di discipline della
scuola secondaria di secondo grado. Non possono presentare domanda di partecipazione all’esame
di Stato per commissario esterno i docenti di sostegno che hanno seguito durante 1’anno scolastico
candidati con disabilita, che partecipano all’esame di Stato;

d) 1 docenti in situazione di disabilita o che usufruiscono delle agevolazioni di cui all’art. 33 della L.



n. 104 del 1992;
e) i docenti che usufruiscono di semidistacco sindacale o semiaspettativa sindacale.

Il personale della scuola appartenente alle tipologie aventi titolo alla nomina in qualita di
commissario esterno puo contestualmente chiedere la nomina in qualita di presidente di
commissione, purché in possesso dei prescritti requisiti.

CALENDARIO
CALENDARIO DEGLI ADEMPIMENTI AMMINISTRATIVI E TECNICI DEL

PROCEDIMENTO DI FORMAZIONE DELLE COMMISSIONI DELL’ESAME DI STATO
CONCLUSIVO DEL SECONDO CICLO DI ISTRUZIONE PER L°A.S. 2023/2024

Attivita Periodo/Data
1 | Compilazione automatica delle proposte di configurazione 27/03 - 12/04
(Modelli ES-0) da parte delle istituzioni scolastiche
2 | Monitoraggio e verifica dei modelli ES-0 registrati a
sistemna in formato pdf, da parte degli Ambiti territoriali
provinciali

27/03 - 12/04

3 | Termine per la designazione dei commissari interni da parte

. v 1y 43 05/04
dei consigli di classe
4 | Compilazione dei modelli ES-C (commissari interni) da
parte delle istituzioni scolastiche 29/03 - 12/04

5 | Gestione delle configurazioni delle commissioni da parte
degli Uffici Scolastici Regionali, per il tramite degli Ambiti 15/04 - 03/05
Territoriali Provinciali

6 | Trasmissione, tramite istanza POLIS, delle istanze di
partecipazione degli aspiranti (Modelli ES-E e ES-1) 27/03 - 12/04

7 | Verifica delle commissioni configurate dagli UfTici
Scolastici Regionali da parte delle istituzioni scolastiche 22/04 - 03/05

8 | Verifica e convalida delle istanze di nomina degli aspiranti
(Modelli ES-E e E5-1) da parte degli Istituti Scolastici e 16/04 - 03/05
degli Ambiti Territoriali Provinciali

GUIDA ALLA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA
Accesso all’istanza

Gli aspiranti devono compilare e inviare la domanda utilizzando le funzioni a disposizione sul sito
del Ministero dell’Istruzione, nella sezione Istanze online. Si puo accedere a Istanze OnLine
utilizzando le credenziali dell’area riservata del Portale ministeriale oppure una identita digitale
SPID o CIE. In entrambi i casi occorre essere abilitati al servizio Istanze OnLine. Per chi non fosse
abilitato, nella pagina dedicata al servizio, sono disponibili dei vademecum



Elenco delle domande che I’aspirante pud compilare

Modello ES-E: istanza di iscrizione all’elenco regionale dei Presidenti delle commissioni
dell’esame di Stato;

Modello ES-1: istanza di nomina nelle commissioni dell’esame di Stato.
La prima volta entrambi 1 modelli sono nello stato “Da Inoltrare”.

Per partecipare al procedimento di nomina gli aspiranti al ruolo di Presidente o
Presidente/Commissario devono compilare, avendone i requisiti, prima il modello ES-E e poi il
modello ES-1.

Per partecipare al procedimento di nomina esclusivamente per il ruolo di Commissario esterno va
compilato solo il modello ES-1.

Dati anagrafici, di residenza e recapito: verificare siano corretti

| dati anagrafici, di residenza e di recapito non sono modificabili dall’interno dell’istanza ma
I’aspirante deve verificarne attualita e correttezza.

Se il comune o la provincia di residenza attuali sono diversi da quelli visualizzati dall’aspirante, ¢
necessario aggiornarli prima di intraprendere la compilazione delle istanze di partecipazione agli
Esami. Le nomine disposte per mezzo delle procedure automatiche del sistema informativo sono il
risultato di una procedura particolarmente articolata in cui, tenuto conto delle preclusioni previste,
hanno una particolare incidenza anche il comune di servizio e quello di residenza

Classe di concorso e insegnamento

I docenti in servizio che aspirano a ricoprire il posto di Presidente/Commissario 0 Commissario
devono dichiarare:

« la classe di concorso di servizio: generalmente corrisponde alla classe di concorso di titolarita ma
puo essere cambiata
* ’insegnamento o meno in classi terminali della disciplina di nomina.

Indicando Si e attivando il link Materia di nomina, 1’aspirante ¢ guidato verso 1’esatta
individuazione della disciplina e della classe di concorso fra quelle affidate a commissario esterno
nel proprio indirizzo d’insegnamento. La classe di concorso di servizio puo essere modificata, se
necessario

Le informazioni sono obbligatorie per i docenti che insegnano in classi terminali, con stato
giuridico C, D, E, F, H oppure I. I docenti di religione, in quanto concorrono alla nomina solo come
Presidente, non devono impostarla.

Per I’individuazione della materia di nomina I’aspirante sceglie con i selettori proposti 1’indirizzo
prevalente d’insegnamento, attraverso il percorso e il settore di riferimento, e seleziona la disciplina
affidata a commissario esterno compatibile con la propria classe di concorso di servizio.



| docenti che insegnano in classi intermedie devono rispondere No alla domanda “Insegna in classi
terminali la materia di nomina” e accertare la corretta compilazione della casella “Classe di
Concorso di servizio”, che puo essere eventualmente modificata

QUALE PROVINCIA E SEDI SI POSSONO INDICARE

Gli aspiranti in servizio possono esprimere preferenze nella propria provincia di servizio o di
residenza, purché compresa nella regione di servizio. Resta il divieto di nomina dell’aspirante nelle
scuole del distretto scolastico della propria sede o delle sedi di completamento del servizio. Gli
aspiranti non in servizio o collocati a riposo, possono esprimere preferenze nella sola provincia di

residenza.

La quida del Ministero per la corretta compilazione della domanda
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IL DIRIGENTESCOLASTICO

(Prof.ssa Messina Giuseppina)

Firma autografa sostituita a mezzo stampa,

ai sensi dell'art. 3, commaz2, del D.Lgs. n.39/93
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