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Oggetto: Registrazione assenze alunni impegnati in attivita previste dal PTOF — Procedura operativa

Si ricorda a tutti i docenti che per gli alunni impegnati in attivita promosse/autorizzate dal nostro Istituto
(Mobilita internazionale, Giochi matematici, partecipazione ad eventi sportivi,...) 'assenza dalle lezioni

dovra essere indicata sul R.E. ma NON dovra rientrare nel computo delle ore di assenza annuali

dell’alunno.

Pertanto, per tali alunni, I'indicazione dell’assenza sul R.E. di classe giornaliero dovra avvenire rispettando

i seguenti passaggi:

. . . . [10] - Giuseppe
1. Cliccare sul nome dell’alunno cosi da evidenziarlo ———»

Sulla scheda personale dell’alunno, che compare sulla destra del R.E. :

2. Togliere la “spunta” dalla casella CALCOLO

Assenza - Ritardo - Uscita - Rientro - Mensa ~

Assenza  Giust. Ritardo  Orario Ora Giust. Uscita Orario Ora Giust. Rientro  Orario Calcolo
[] ] 000 || 0w [] 0000 || 0 W [] 00:00 0 v
Assenza - Ritardo - Uscita - Rientro - Mensa ~

Assenza  Giust. Ritarde  Orario Ora Giust. Uscita Orario Ora Giust. Rientro  Orario Ora Giust. Calcolo

[] [] 0000 | 0w [] 0000 ||| 0 w [] 00:00 0w []



3. “Spuntare” la casella ASSENZA

Assenza - Ritardo - Uscita - Rientro - Mensa ~

Assenza ) Ritardo  Orario Ora Giust. Uscita Orario Ora Giust. Rientro  Orario Ora Giust. Calcolo

[] ] 000 0 v [] 00:00 0w [] 0000 || 0 W []

4. Giustificare I'alunno/a, poiché impegnato in attivita autorizzate e previste dalla scuola,
“spuntando” la casella GIUST.

Assenza - Ritardo - Uscita - Rientro - Mensa -~

Assenza  Giust tarde  Orario Ora Giust. Uscita Orario Ora Giust. Rientro  Oraric Ora Giust. Calcolo

[] 0o 0w [] o000 ||| 0 v [] 0000 || 0w []

5. Inserire la MOTIVAZIONE ASSENZA scegliendo dal “menu a tendina” o scrivendo nel riquadro a
destra

Partecipazione Giochi d'Autunno - Boccon

motivi di famiglia/persona alva
motivi di salute

partecipazione eventi sportivi
quarantena familiare

ricovero ospedaliero
sciopero mezzi pubblici

visita medica
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