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Comunicazione n. 2 F.S. area2                                                                                                    Trapani, 26/09/2023 

 

Ai Docenti      

Al sito Web 

  

 

Oggetto: Registrazione assenze alunni impegnati in attività previste dal PTOF – Procedura operativa 

 

Si ricorda a tutti i docenti che per gli alunni impegnati in attività promosse/autorizzate dal nostro Istituto 

(Mobilità internazionale, Giochi matematici, partecipazione ad eventi sportivi,…) l’assenza dalle lezioni 

dovrà essere indicata sul R.E. ma NON dovrà rientrare nel computo delle ore di assenza annuali 

dell’alunno. 

Pertanto, per tali alunni, l’indicazione dell’assenza sul R.E. di classe giornaliero dovrà avvenire rispettando 

i seguenti passaggi: 

 

1. Cliccare sul nome dell’alunno così da evidenziarlo  

 

 

Sulla scheda personale dell’alunno, che compare sulla destra del R.E. : 

 

2. Togliere la “spunta” dalla casella CALCOLO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

3. “Spuntare” la casella ASSENZA 

 

 

 

 

 

 

 

4. Giustificare l’alunno/a, poiché impegnato in attività autorizzate e previste dalla scuola, 

“spuntando” la casella GIUST.  

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Inserire la MOTIVAZIONE ASSENZA scegliendo dal “menù a tendina” o scrivendo nel riquadro a 

destra 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Il docente responsabile della FS area 2  
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