
 1 

 
ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE STATALE  

“ ROSINA  SALVO “- TRAPANI 
Sede: Via Marinella, 1 – 91100 TRAPANI – Tel 0923 22386 – Fax:0923 23505 - 

E-mail (PEC):tpis031005@pec.istruzione.it – E-mail (PEO):tpis031005@istruzione.it 

Codice meccanografico: TPIS031005 – C.F. 93072110815 - sito internet www.rosinasalvo.it 
 
Liceo Statale “Rosina Salvo”                                           Liceo Artistico Statale “M.Buonarroti” 

Via Marinella, 1- 91100 Trapani       Via del Melograno, 1 – 91100 TRAPANI 

Tel. 0923 22386 – Fax:0923 23505      Tel. 0923 26763 Fax: 0923 544034 
Codice Meccanografico:TPPM03101L      Codice Meccanografico:TPSL03101C 

 

 

 

 

Circolare n. 2    FS 2 

 

 

 

A tutti i Sigg. Docenti 

E p.c. Al Direttore S.G.A. 
 

 

 

Oggetto: Predisposizione ora di ricevimento su R.E. per attivazione servizio prenotazione colloqui 

con i genitori  

 

 Al fine di consentire ai genitori dei nostri alunni di usufruire del servizio di prenotazione dei 

colloqui nell’ora di ricevimento, tutti i Sigg. Docenti sono invitati, qualora non avessero già 

provveduto, a compilare la parte del Registro Elettronico relativa a tale funzione entro il 12 

gennaio.    Di seguito si esplicitano i passi da eseguire. 

    

Aprire il Registro Elettronico  e , nell’ultima colonna, cliccare su  

 

Gestione Colloqui                           

 

Nella schermata successiva cliccare su  Periodi di ricevimento
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Nella schermata successiva cliccare su     

 

 

 

Compilare quindi tutti i campi previsti nella schermata che si aprirà indicando eventualmente nelle 

note la sede in cui si effettua l’ora di ricevimento 
 

 
 

 

e  salvare. 

 

A questo punto le famiglie potranno prenotare i colloqui settimanali ed ogni docente potrà trovarli 

consultando la prima schermata di Gestione colloqui.  

Come sempre sono a Vostra  disposizione per chiarimenti  
 

 

Trapani 08/01/2018                                                                                                Il responsabile FS Area 2 

Prof.
 
 Giampiero La Luce 

                                                                                                                                                                                  Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

                                                                                                                                                                                                         ai sensi dell’art.3,comma2,del D. Lgs.n.39/93 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


